
附件3

考点主任职责

1．主持本考点的考试，全面负责本考点的工作。

2．选聘培训监考人员和其他工作人员，使之明确职责、任务、分工。

3．考前1天，安排考点管理员从考务管理系统中下载考场数据文件。

4．组织布置、检查、落实考点及考场各项设施和考前各项准备工作。

5．巡视考场，检查考生考试情况和监考人员工作情况。

6．按规定处理本考点发生的违纪舞弊及各种偶发、突发事件，并及时报告上级。

7．督促考点管理员上传考生成绩文件以及导出和备份考生原始答卷。

8．切实组织好本考点安全保卫工作。

PAGE  


