渭临教工发〔2020〕13号

渭南市临渭区教育工会
转发区总工会《关于对2019年度工会经费

收支情况进行自查的通知》的通知

各单位、学校工会：
现将区总工会《关于对2019年度工会经费收支情况进行自查的通知》（渭临工发〔2020〕59号）文件转发你们，请认真做好贯彻落实。

各单位、学校工会自接到通知之日起，要立即安排专人于10月23日前将自查报告和自查表加盖本级工会印章后报送区教育局审计股师锐老师处，并将电子版发至446220284@qq.com。10月26日起，区教育工会经费审查委员会将对各单位及学校工会2019年度经费收支情况开展抽查，各单位财务负责人及财务人员要提前做好备查工作。
联系人：师 锐

电  话：0913-2669806
渭南市临渭区教育工会委员会
2020年10月21日

渭南市临渭区总工会

关于对2019年度工会经费收支情况进行自查的

通    知

渭临工发〔2020〕59号

各镇（街道）工会、各系统工会、区直企事业单位工会：

    为了进一步落实陕工发〔2019〕20号《关于印发陕西省基层工会经费收支管理办法实施细则（修订）》的通知精神（以下简称细则），规范各级工会经费的收支使用情况，保障工会各项工作的顺利开展，区总工会要求各级工会对工会经费的收支情况进行自查。现将有关事项通知如下：

一、自查时间
     2020年10月12日至10月25日。

二、自查内容

    各镇（街道）工会、系统工会、企事业单位工会及基层工会贯彻落实《细则》的情况，是否确保了工会经费用于开展工会活动、用于工会组织的职工集体福利方面的支出；基层工会是否将工会经费用于开展工会活动以及必需的职工福利支出；基层工会2019年度是否足额拨缴工会经费，已建工会企业、事业单位是否建立独立账户等，在执行过程中是否存在违反以下“八个不准”现象：

1、不准利用工会经费购买购物卡、代金券等，搞请客送礼等活动；

2、不准违反工会经费使用规定，滥发津贴、补贴、奖金；

3、不准违反工会经费支付高消费性的娱乐健身活动；

4、不准单位行政利用工会账号设立“小金库”；

5、不准将工会账户并入单位行政账户，使工会经费开支失去控制；

6、不准截留、挪用工会经费；

7、不准用工会经费参与非法集资活动，或为非法集资活动提供经济担保；

8、不准用工会经费报销与工会活动无关的费用。

    三、自查方法

各系统工会经审委不仅要做好自身的自查工作，还要做好下级基层工会的审查工作。要严肃财经纪律，通过审查会计帐簿、会计凭证、会计报表、银行对账单，如实填写自查表。归类收集各级工会对如何管好用好工会经费，更好为基层和职工服务的意见建议，形成书面自查报告。报告内容如下： 

①下属基层工会基本情况介绍：几个基层工会、各自人数、单位性质、工会账户开设情况、工会经审人员、财务人员配备情况；

②工会经费管理专项督查基本情况；

③督查中发现的问题和针对问题制定的整改措施及其落实情况；

④需要上级工会进一步明确政策的意见建议；

⑤督查中查出违纪违法问题的情况及处理结果；

⑥对工会经费使用管理工作的意见建议。

四、有关要求

    各级工会自接到通知之日起，工会主席要高度重视，安排专人负责，务必于10月25日前将自查报告和自查表加盖本级工会印章后报送区总工会办公室。11月上旬,区总工会将对各级工会经费使用情况开展抽查工作。

联系人：曹长青     

电  话：0913-3038637

附：1、《被审计单位基本情况自查表》

    2、《库存现金审定表》

    3、《银行存款审定表》

    4、《固定资产抽查盘点表》

        5、《基层工会经费收支自查表》                    

             临渭区总工会经费审查委员会

            2020年10月9日

附1                

被审计单位基本情况自查表

填报单位（盖章）：                                  年   月  日

	单位名称
	
	单位地址
	

	联系电话
	
	邮政编码
	

	工会主席
	
	兼任职务
	

	会计机构设置

情况
	会计机构名称
	

	
	会计姓名
	
	文化程度
	
	从业资格证
	

	
	出纳姓名
	
	文化程度
	
	从业资格证
	

	经审会主任姓名
	
	兼任职务
	

	经审干部姓名
	
	兼任职务
	

	单位职工人数
	

	银行开户情况（共有   个账户）

	账户名称
	
	账户名称
	

	账     号
	
	账    号
	

	开户银行
	
	开户银行
	

	备     注
	
	备    注
	

	管辖范围内直属单位     个，单位名称如下：

	其他：


工会主席：                       填表人：

附2
库存现金审定表

被审计单位名称：                                  年   月  日

	一、现金日记账余额：

	二、查点现金实有数额：

    

	三、未记账凭证、单据：

	四、白条抵库：

	五、清点结果：

	财务负责人

（签字）
	
	出纳员

（签字）
	


审计组长：                                  审计人员：

附3

银行存款审定表

被审计单位：                       审计截止日：    年   月  日

	开户银行
	
	账号
	

	银行对账单余额
	
	单位存款帐面余额
	

	加：单位已收银行未收金额
	
	加：银行已收单位未入账金额
	

	1、
	
	1、
	

	2、
	
	2、
	

	3、
	
	3、
	

	4、
	
	4、
	

	5、
	
	5、
	

	减：单位已付银行未付金额
	
	减：银行已付单位未付金额
	

	1、
	
	1、
	

	2、
	
	2、
	

	3、
	
	3、
	

	4、
	
	4、
	

	5、
	
	5、
	

	调整后余额
	
	调整后余额
	

	财务负责人

（签字）
	
	出纳员

（签字）
	


查验人：                                 复核人：

附4
固定资产抽查盘点表

被审计单位名称：                                 年  月   日

	固定资产名称
	规格

或

型号
	单位


	账面数


	实有数


	存放地点


	实  物

保管人

（签字）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	与帐卡核对结果：



	工  会

主  席

（签字）
	
	财  会

人  员

（签字）
	


附5

基层工会经费收支自查表     
填报单位（公章）：                               填表日期：
	序号
	项    目
	上年结余
	2019年
	备注

	一
	工会经费收支情况
	
	
	

	（一）
	在职职工人数
	
	
	

	（二）
	工会会员人数
	
	
	

	（三）
	全年人员工资总额（元）
	
	
	

	（四）
	全年收入总额（元）
	
	
	

	1
	工会会员缴纳的会费（元）
	
	
	

	2
	拨缴工会经费留成部分（元）
	
	
	

	3
	上级补助收入（元）
	
	
	

	4
	行政补助收入（元）
	
	
	

	5
	事业收入（元）
	
	
	

	6
	投资收益（元）
	
	
	

	7
	其他收入（元）
	
	
	

	（五）
	全年支出总额（元）
	
	
	

	1
	职工活动支出（元）
	
	
	

	2
	维权支出（元）
	
	
	

	3
	业务支出（元）
	
	
	

	4
	资本性支出（元）
	
	
	

	5
	事业支出（元）
	
	
	

	6
	职工集体福利方面支出（元）
	
	
	

	7
	其他支出（元）
	
	
	

	（六）
	拨缴经费收入上解部分（元）
	
	
	

	（七）
	银行账户数（个）
	
	
	

	1
	基本账户（个）
	
	
	

	2
	其他账户（个）
	
	
	

	二
	工会经费使用是否存在违纪情况
	
	
	

	1
	是否存在用工会经费购买购物卡、代金券等，搞请客送礼等活动
	
	
	

	2
	是否存在违反工会经费使用规定，滥发津贴、补贴、奖金情况
	
	
	

	3
	是否存在用工会经费支付高消费性的娱乐健身活动
	
	
	

	4
	是否存在单位行政利用工会账户违规设立“小金库”
	
	
	

	5
	是否存在将工会账户并入单位行政账户使工会经费开支失去控制
	
	
	

	6
	是否存在截留、挪用工会经费
	
	
	

	7
	是否存在用工会经费参与非法集资活动或为其提供经济担保
	
	
	

	8
	是否存在用工会经费报销与工会活动无关的费用
	
	
	


工会主席：           财务人员：          填表人：

填表说明

1、“在职职工人数”含在编、合同制、临聘人员；“全年工资总额”以实际发放的金额为准。

2、“上级补助收入”是指本级工会收到的上级工会给予的各类补助款项。

3、“行政补助收入”是指工会取得的所在单位行政方面按照《工会法》和国家有关规定给予工会的补助款项。包括工会收到的行政拨付的劳动竞赛经费、工会开展活动的费用补助等，但不包括行政应向工会拨缴的工会经费。

4、“事业收入”是指独立核算的工会附属的事业单位上缴的收入和非独立核算的附属事业单位的各项事业收入。

5、“投资收益”是指工会对外投资发生的损益。包括利息、股利和利润等。

6、“职工活动支出”是指工会为会员及其职工开展教育、文体、宣传等活动发生的支出。基层工会组织会员开展集体活动发生的费用以及向会员发放的特殊困难补助。包括职工教育费、文体活动费、宣传活动费和其他活动支出。

7、“维权支出”是指工会直接用于维护职工权益的支出。包括劳动关系协调费、劳动保护费、法律援助费、困难职工帮扶费、送温暖费和其他维权支出。

8、“业务支出”是指工会培训工会干部、加强自身建设及开展业务工作发生的各项支出。包括培训费、会议费、外事费、专项业务费和其他业务支出。

9、“资本性支出”是指工会从事建设工程、设备工程购置、大型修缮和信息网络购建而发生的实际支出。

10、“事业支出”是指工会对独立核算的附属事业单位的补助和非独立核算的附属事业单位的各项支出。



